До уваги класних керівників та вчителів-предметників!
                             До уваги батьків, учнів!
АЛГОРИТМ
дій по встановленню причин відсутності учнів
 на навчальних заняттях:

1.Після першого уроку вчителі-предметники заносять до журналу реєстрації, що знаходиться в учительській, прізвища відсутніх учнів на першому уроці. Паралельно черговий командир теж відмічає відсутніх на першому уроці.

2.Класний керівник, отримавши інформацію про відсутніх учнів класу після першого уроку, відразу починає у телефонному режимі встановлювати причину відсутності учнів у їхніх батьків.

3.Класний керівник записує причину відсутності в журналі відвідування.

4.Якщо виникли проблеми зі з’ясуванням причини відсутності учня, класний керівник терміново повідомляє про це адміністрацію гімназії.
5. Проведення сумісних дій адміністрацією та класним керівником по з’ясуванню причин відсутності учня на уроках.

6. Якщо проведена робота з батьками та учнем в телефонному режимі не принесла результату, батьки та учні терміново викликаються на профілактичну бесіду до навчального закладу, а при необхідності на гімназійну раду профілактики.

7. У разі відсутності учня 10 днів поспіль та більше обов’язково складається АКТ по з’ясуванню причин відсутності учня на заняттях, де вказується з’ясована причина відсутності, додається копія того чи іншого підтверджуючого документу, завіряється у директора, передається заступнику директора з ВР для реєстрації в гімназійному журналі, при потребі надається до управління освіти.
